[NOM Prénom]

[Adresse Domicile]
[Nom société] 

Direction des Ressources Humaines

Lieu, date

Lettre Recommandée avec Accusé de Réception (LRAR)


Objet : Ma demande de formation dans le cadre du DIF (Droit Individuel à la Formation)



Madame/Mademoiselle/Monsieur,

Je souhaite utiliser mon capital d’heures, disponible au titre du DIF, pour suivre la formation dont les caractéristiques figurent ci-dessous :  

· « Formation en [intitulé de la formation] » 
· Date de la formation (début/fin)
· Pour une durée totale de [X] heures. 
· Auprès de l’organisme ED Network, 6, impasse les Bruyères 69380 CHESSY 
· Coût pédagogique : [prix] € exonéré de TVA
L’Organisme, déjà contacté par mes soins, se tient à votre disposition pour vous faire parvenir la convention de formation professionnelle.

Je joins à la présente le programme détaillée de cette formation établie par l’organisme de formation en langue. 

Dans l’attente de votre réponse, je vous prie de croire, Madame/Mademoiselle/Monsieur, à l’expression de mes salutations les meilleures.






[Prénom Nom]






Signature[image: image1.png]



